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Stowniczek poje¢ i skrétow

Beneficjent - osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci
prawnej, ktorej ustawa przyznaje zdolno$¢ prawng, realizujgca projekty finansowane z budzetu panstwa
lub ze zrédet zagranicznych na podstawie umowy o dofinansowanie projekiu,

Cena - wartos¢ wyrazona w jednostkach pienieznych, ktérg kupujacy jest obowigzany zaptaci¢
przedsiebiorcy za towar lub ustuge, w cenie uwzglednia sie podatek od towardw i ustug oraz podatek
akcyzowy, jezeli na podstawie odrebnych przepisow sprzedaz towaru lub ustugi podlega obcigzeniu
podatkiem od towardw i ustug oraz podatkiem akcyzowym,

Dostawy — nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr, w szczegolno$ci na podstawie umowy sprzedazy,
dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu,

Dzien roboczy - dzieh od poniedziatku do pigtku z wyjatkiem dni uznanych za ustawowo wolne od
pracy (wg. ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy - Dz. U. z 1951 r. Nr 4, poz. 28
z pbzn. zm.),

EFRR - Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego,
IP Il - Instytucja Posredniczaca Il stopnia (Centrum Obstugi Przedsiebiorcy),

IZ RPO WL - Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa t.6dzkiego
na lata 2007 - 2013,

Kodeks cywilny — Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 1964 r., Nr 16, poz. 93
z pbzn. zm.),

Najkorzystniejsza oferta — oferta, ktdra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw
odnoszacych sie do przedmiotu zaméwienia, albo oferta z najnizszg ceng, a w przypadku zamdwien
w zakresie dziatalno$ci tworczej lub naukowej, ktdrych przedmiotu nie mozna z géry opisa¢ w sposdb
jednoznaczny i wyczerpujacy — oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow
odnoszacych sig do przedmiotu zamdwienia,

Postepowanie o udzielenie zamdéwienia - postepowanie wszczynane w drodze publicznego
ogtoszenia o zaméwieniu lub przekazania zapytania ofertowego albo przestania zaproszenia do
negocjacji w celu dokonania wyboru oferty wykonawcy, z ktérym zostanie zawarta umowa w sprawie
zamowienia,

Projekt partnerski — projekt realizowany wspdlnie przez kilka podmiotéw (partneréw) na warunkach
okreslonych w umowie partnerskiej zawartej pomiedzy tymi podmiotami.

Roboty budowlane — wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robdt budowlanych, a takze
realizacja obiektu budowlanego w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (j.t. Dz.
U. z 2010 r., Nr 243, poz. 1623 z pdzn. zm.) za pomocg dowolnych Srodkéw, zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez Beneficjenta,

RPO WL~ Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa t-6dzkiego na lata 2007 — 2013,

Srodki publiczne — $rodki w rozumieniu Ustawy o finansach publicznych,
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TFUE - Traktat o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (wczesniej Traktat ustanawiajacy Wspdinote
Europejska),

Umowa o dofinansowanie projektu — dokument podpisany przez |Z RPO WL/IP Il i Beneficjenta,
okre$lajacy zasady przekazywania Srodkéw finansowych oraz prawa i obowigzki stron,

Ustugi — wszelkie $wiadczenia, ktdrych przedmiotem nie sg roboty budowlane lub dostawy,

Ustawa o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych — Ustawa z dnia
17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2005
r., Nr 14, poz. 114 z pdzn. zm.),

Ustawa o finansach publicznych — Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
22009 r. Nr 157, poz. 1240 z pdzn. zm.),

Ustawa Prawo zamoéwien publicznych - Ustawa z dn. 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (j.t. Dz. U. 22010 r. Nr 113 poz. 759 z p6zn. zm.),

Warto$§¢ zamowienia — wartos¢ szacunkowa zamowienia bez podatku od towardw i ustug, obliczona
w oparciu o $redni kurs ztotego w stosunku do euro, stanowigcy podstawe przeliczania wartoSci
zambwien publicznych, okreslany w drodze rozporzadzenia, o ktérym mowa w art. 35 ust. 3 Ustawy
Prawo zamoéwien publicznych,

Whnioskodawca - osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajgca
osobowosci prawnej, ktora sktada wniosek o dofinansowanie projektu w ramach RPO WL,

Wykonawca - osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci
prawnej, ktdra ubiega sie o udzielenie zamdwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie
zamowienia,

Zasady - Zasady udzielania zamowien dla Wnioskodawcow/Beneficjentow realizujacych projekty
wspotfinansowane ze srodkéw Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lédzkiego na lata
2007-2013
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Wprowadzenie

Obszarem szczegblnie narazonym na wystepowanie nieprawidtowosci przy realizacji projektow
wspoffinansowanych z funduszy strukturalnych Unii Europejskiej jest obszar dotyczacy zamowien
publicznych. Chodzi tu zaréwno o stosowanie ustawy Prawo zamodwieni publicznych, udzielanie
zambwien ponizej progdw ustawowych oraz udzielanie zamoéwien przez Wnioskodawcdw/Beneficjentow
podmiotowo zwolnionych ze stosowania przedmiotowej ustawy.

Niniejsze Zasady adresowane sg do Wnioskodawcow/Beneficientéw, ktdrzy ziozyli wniosek
o dofinansowanie projektu ze srodkow RPO Wt. Celem Zasad jest wskazanie standardow
postepowania w zakresie udzielania zaméwien na ustugi, dostawy, roboty budowlane, pozwalajacych
Whioskodawcom/Beneficjentom ktérzy nie sg zobowigzani do stosowania Ustawy Prawo zamdwien
publicznych dokona¢ wyboru najkorzystniejszej ekonomicznie oferty przy jednoczesnym zachowaniu
regut  racjonalnego  wydatkowania  $rodkéw  publicznych,  przejrzystodci,  bezstronnosci
i konkurencyjnosci. Niniejsze Zasady nie majg zastosowania do zaméwier udzielanych przez
Whnioskodawcow/Beneficjentow VII Osi Priorytetowej — Pomoc Techniczna.

Whnioskodawcy/Beneficjenci realizujgcy projekty wspoéffinansowane ze S$rodkow RPO WL sg
zobowigzani do ich wydatkowania zgodnie z prawem krajowym i wspoinotowym. Ustawa o finansach
publicznych obliguje ich do dysponowania $rodkami publicznymi w sposob celowy i oszczedny, przy
jednoczesnym uzyskiwaniu najlepszych efektéw z danych naktadéw i optymalnego doboru metod
stuzacych osiggnieciu zatozonych celéw. Ustawa o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych wskazuje, iz odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny ponoszg nie tylko
kierownicy jednostek sektora finanséw publicznych, ale takze osoby gospodarujace Srodkami
publicznymi przekazanymi jednostkom niezaliczanym do sektora finansow publicznych. Srodki
pochodzace z RPO WL nalezy wykorzystywa¢ zgodnie z ich przeznaczeniem oraz obowigzujacymi
procedurami.

W zakresie prawa wspdlnotowego Wnioskodawcy/Beneficjenci sg zobowigzani do przestrzegania zasad
wynikajacych z TFUE dotyczacych funkcjonowania rynku wspolnotowego:

- zakazu dyskryminacji ze wzgledu na przynalezno$¢ panstwowa,

swobody przeptywu towaréw oraz zakazu ograniczen iloSciowych w przywozie i wywozie,

swobody prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej,

swobody Swiadczenia ustug.

|. Zasady ogdlne

1. Niniejsze Zasady stosujg Wnioskodawcy/Beneficjenci niezaliczani do sektora finanséw publicznych
oraz jednostki zaliczane do tego sektora w sytuacji gdy zgodnie z Ustawg Prawo zamdwien
publicznych podlegajg wytaczeniu przedmiotowemu ze wzgledu na wartos¢ zamdwienia nie
przekraczajacg wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14.000 euro.

2. W przypadku realizacji przez Wnioskodawce/Beneficjenta projektéw partnerskich niniejsze Zasady
majq ~ zastosowanie  réwniez  do  partnerbw  oraz  jednostek  organizacyjnych
Whioskodawcy/Beneficjenta nieposiadajgcych osobowos$ci prawnej bioracych udziat w realizacii
projektu

3. Whnioskodawca/Beneficjent przestrzega przepisoéw krajowych i wspélnotowych w zakresie realizacji
polityk horyzontalnych niezaleznie od daty zawarcia umowy o dofinansowanie projektu.
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4. Wnioskodawca/Beneficjent przystepujac do realizacji projektu (zakupu dostaw, ustug lub robdt
budowlanych) powinien stosowa¢ sie do niniejszych Zasad w celu unikniecia niekwalifikowalnosci
wydatkow. Prawidtowo$¢ dokonania przez Wnioskodawce/Beneficjenta zakupdw oceniana jest od
dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia.

5. Whnioskodawca/Beneficient jest zobowigzany do stosowania niniejszych Zasad, rowniez

w przypadku dokonywania wydatkéw niekwalifikowalnych objetych projektem jezeli:

- istnieje obiektywna konieczno$¢ jednego wspdlnego postepowania dla  wydatkdw
kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych w celu zachowania kompatybilnoSci produktu, ciggtosci
technologicznej lub nierozerwalno$ci poszczegdinych elementdw zaméwienia z efektem
koricowym (produktem),

- poniesienie wydatkow niekwalifikowanych jest obligatoryjne dla kwalifikowalnoSci projektu.

6. Wnioskodawca/Beneficjent udzielajac zamowienia jest zobligowany do przestrzegania
nastepujacych zasad:

- przejrzystosci i jawnosci - udostepnienie informacji lub dokumentacji dotyczacej
przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia na wniosek 0séb zainteresowanych
(nie udostepnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisdw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencii, jezeli
Wykonawca nie poézniej niz w terminie sktadania ofert zastrzegt ze nie mogg by¢ one
udostepniane).

- ochrony uczciwej konkurenc;ji - przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zamdwienia w sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji, w szczegolnosci nie
opisywanie przedmiotu zamoéwienia w sposob, ktéry mogtby utrudniaé uczciwg konkurencie,

- réwnego traktowania — stosowanie wobec wszystkich uczestnikow jednakowych kryteriow
(warunkéw) udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia,

- pisemnosci postepowania - prowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia
z zachowaniem formy pisemnej w jezyku polskim,

- bezstronnosci i obiektywizmu - przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zamowienia przez osoby zapewniajace bezstronnos¢ i obiektywizm.

7. Wnioskodawca/Beneficjent okresla warto§¢ zamoéwienia w nastepujacy sposob:

a) dla dostaw i ustug — na podstawie szacunkowego wynagrodzenia Wykonawcy, po dokonanej
analizie cen rynkowych towaréw badz ustug stanowigcych przedmiot zakupu. Podstawe do
dokonania analizy mogg stanowi¢ informacje o ofertach zamieszczone na stronach
internetowych, w dostepnych powszechnie katalogach lub folderach,

b) dla robét budowlanych - na podstawie kosztorysu inwestorskiego, sporzadzonego na etapie
opracowania dokumentacji projektowej lub wyceny poszczegoélnych robét budowlanych
okreslonej w programie funkcjonalno - uzytkowym. Warto§¢ zamowienia na roboty budowlane
powinna obejmowaC rowniez warto$¢ dostaw, kiore zwigzane sg z wykonaniem robot
budowlanych, chyba ze Wnioskodawca/Beneficjent dokonuje zakupu materiatow niezbednych
do wykonania rob6t budowlanych we wtasnym zakresie,
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10.

1.

12.

13.

14.

15.

c) dla robot budowlanych o wartosci ponizej 10.000 zt netto — na podstawie dokumentow
o ktérych mowa pkt b) lub na podstawie zestawienia cen ikosztow, sporzadzonego
z zachowaniem nalezytej staranno$ci. Warto§¢ zamowienia na roboty budowlane powinna
obejmowac rowniez wartos¢ dostaw, ktore zwigzane sg z wykonaniem robot budowlanych,
chyba ze Wnioskodawca/Beneficjent dokonuje zakupu materiatow niezbednych do wykonania
robot budowlanych we wiasnym zakresie.

Whioskodawca/Beneficjent ustala wartos¢ zamoéwienia nie wcze$niej niz 3 miesigce przed
rozpoczeciem procedury udzielania zamowienia, ktorego przedmiotem sg dostawy lub ustugi oraz
6 miesiecy przed rozpoczeciem procedury udzielania zamdwienia, ktérego przedmiotem sg roboty
budowlane. W przypadku Wnioskodawcy/Beneficjenta spoza sektora finanséw publicznych
ustalenie wartoSci zaméwienia moze nastapiC rowniez na etapie przygotowania wniosku
o dofinansowanie projektu.

Oferta na roboty budowlane o wartosci powyzej 10.000 zt. netto powinna zawiera¢ kosztorys
zgodny z przedmiotem zaméwienia.

Whioskodawca/Beneficjent opisuje przedmiot zamdwienia w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy,
za pomocg dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania
i okolicznos$ci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.

Opis przedmiotu zaméwienia nie powinien odnosi¢ si¢ do okreslonych znakdéw towarowych,
patentéw, rodzajow lub specyficznego pochodzenia, chyba ze takie odniesienie jest uzasadnione
przedmiotem zamdwienia i zamieszczono przy tym stowa ,lub rownowazne”

Whioskodawca/Beneficjent nie moze dokonywaé podziatu przedmiotu zamdwienia na czeéci lub
zanizac jego warto$ci w celu unikniecia stosowania postanowien Rozdziatu Il niniejszych Zasad.

Whioskodawca/Beneficjent uniewaznia postepowanie o udzielenie zaméwienia jezeli:
- nie zostata ztozona zadna oferta,
- cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdrg Wnioskodawca/Beneficjent moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia,
- Whnioskodawca/Beneficjent stwierdzit zaistnienie istotnych okolicznosci, ktorych nie mozna byto
przewidzie¢ wczesniej, a ktorych zaistnienie powoduje niemozno$¢ zawarcia prawidtowej
umowy.

O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zaméwienia Wnioskodawca/Beneficjent zawiadamia

rownoczesnie wszystkich Wykonawcow, ktorzy:

- ubiegali sie o udzielenie zamdwienia (w przypadku uniewaznienia postepowania przed uptywem
terminu sktadania ofert),

- zlozyli oferty (w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu sktadania ofert)

podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zamowienia Wnioskodawca/Beneficjent na
wniosek Wykonawcy, ktory ubiegat sie o udzielenie zamdwienia, zawiadamia o wszczeciu
kolejnego postepowania, ktdre dotyczy tego samego przedmiotu zamowienia lub obejmuje ten sam
przedmiot zamowienia.
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16. W przypadku, gdy wewnetrzne <zasady udzielania zaméwien stosowane przez
Whioskodawce/Beneficjenta sg bardziej restrykcyjne niz reguty okreslone w niniejszych Zasadach
Whioskodawca/Beneficient moze stosowac te zasady w zakresie w jakim nie sg one sprzeczne
z niniejszymi Zasadami.

17. Wnioskodawca/Beneficjent lub inne osoby biorace udziat w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
zobowigzane sg do ztozenia OSwiadczenia o bezstronnosci (Zatacznik nr 1).

18. Wnioskodawca/Beneficjent udzielajac zamoéwienia zobowigzany jest do sporzadzenia Raportu
w sprawie udzielonego zamowienia (Zatacznik nr 2). Raport podpisuje Wnioskodawca/Beneficjent
lub osoba upowazniona do reprezentowania Wnioskodawcy/Beneficjenta.

l. Udzielanie zamowien, ktorych warto§¢ przekracza wyrazong w ziotych
rownowartos¢ kwoty 14.000 euro.!

—_

. Wnioskodawca/Beneficjent przeprowadza postepowanie o udzielenie zamoéwienia w trybie przetargu.

2. Wnioskodawca/Beneficjent wszczyna postepowanie o udzielenie zamdwienia poprzez publiczne
ogtoszenie 0 zaméwieniu.

3. Ogtoszenie o zamoéwieniu Wnioskodawca/Beneficjent zamieszcza w swojej siedzibie w miejscu
publicznie dostepnym, a takze na swojej stronie internetowej lub stronie internetowej o tematyce
specjalistycznej lub w prasie o zasiegu ogdlnopolskim lub regionalnym.

4. Ogtoszenie o zamoéwieniu okre$la co najmniej: opis przedmiotu zamowienia, czas realizacji
zamowienia, miejsce i termin sktadania ofert, warunki przetargu w tym opis kryteriow, ktorymi
Whnioskodawca/Beneficient bedzie sie kierowat przy wyborze oferty najkorzystniejszej, sposob
dokonywania oceny spetnienia tych warunkow

5. Wyznaczajac termin na sktadanie ofert, nalezy mie¢ na uwadze czas niezbedny do przygotowania
i Ztozenia oferty, ktory nie powinien byé krotszy niz 10 dni roboczych od daty opublikowania
ogfoszenia na stronie internetowej lub prasie. Bieg terminu rozpoczyna sie od dnia nastepnego po
dacie publikacji ogtoszenia.

6. Wnioskodawca/Beneficjent moze zmieni¢ ogtoszenie o zaméwieniu tylko wtedy gdy zastrzegt to w
jego tresci nie pozniej jednak niz 3 dni przed zakonczeniem terminu sktadania ofert. W takim
przypadku zmienione ogtoszenie o zamowieniu podaje do publicznej wiadomosci w sposdb
okreslony w pkt 3.

~

Whioskodawca/Beneficjent moze zastrzec, iz warunkiem dopuszczenia do udziatu w postepowaniu
0 udzielenie zamoéwienia jest wniesienie przez Wykonawce wadium. W takim przypadku nalezy
okres$li¢c wysokos¢ wadium, sposéb jego wniesienia oraz warunki jego zwrotu.

! Prezes Rady Ministréw co najmniej raz na dwa lata okresli, w drodze rozporzadzenia, $redni kurs zlotego w stosunku do
euro stanowigcy podstawe przeliczania wartosci zamdéwien, z uwzglednieniem ogtoszonych przez Komisje Europejskq
w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej réwnowarto$ci progéw stosowania procedur udzielania zaméwien (art.35 ust. 3
Ustawy Prawo zaméwien publicznych).
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8.

W przypadku gdy nie zostat wytoniony Wykonawca, Wnioskodawca/Beneficjent podaje ten fakt
wraz z uzasadnieniem do publicznej wiadomosci w sposob okreslony w pkt 3 oraz przeprowadza
kolejny przetarg. Ponownie niewytonienie, Wykonawcy oraz podanie tego faktu wraz
z uzasadnieniem do publicznej wiadomosci w sposdb okreSlony w pkt 3 uprawnia
Whioskodawce/Beneficjenta do stosowania zapiséw Rozdziatu Il Zasad.

W sprawach nieuregulowanym w niniejszym Rozdziale odpowiednie zastosowanie majq art. 70" -
70% Kodeksu cywilnego, chyba ze przepisy szczegdlne przewidujq inny tryb i forme udzielania
zamowien.

Udzielanie zaméwien, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ziotych

rownowartosci kwoty 14.000 euro 2

Whioskodawca/Beneficjent udziela zamdéwienia w trybie zapytania ofertowego, kierowanego do co
najmniej 3 Wykonawcow.

. Zapytanie ofertowe, Wnioskodawca/Beneficjent przekazuje potencjalnym Wykonawcom w formie

pisemnej (listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru), elektronicznej (e-mailem za
potwierdzeniem doreczenia), faksem lub osobiscie, zachowujac dowody nadania lub przekazania.

. Wnioskodawca/Beneficjent zamieszcza informacje o udzieleniu zaméwienia w trybie zapytania

ofertowego w swojej siedzibie w miejscu publicznie dostepnym, a takze na swojej stronie
internetowej lub stronie internetowej o tematyce specjalistycznej lub w prasie o zasiegu regionalnym
lub ogdinopolskim.

Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej: opis przedmiotu zamdwienia, termin wykonania
zamdwienia, opis kryteriow, ktérymi Wnioskodawca/Beneficjent bedzie sie kierowat przy wyborze
oferty najkorzystniejszej, miejsce oraz termin skfadania ofert oraz opis warunkéw udziatu
W postepowaniu.

. Wyznaczajgc termin na skfadanie ofert nalezy mie¢ na uwadze czas niezbedny do przygotowania

i Ztozenia oferty (nie moze on by¢ krotszy niz 5 dni roboczych od dnia przekazania zapytania
ofertowego). Bieg terminu rozpoczyna sie od dnia nastepnego po dacie doreczenia/potwierdzenia
odbioru zapytania ofertowego.

. W uzasadnionych przypadkach Wnioskodawca/Beneficjent moze przed uptywem terminu sktadania

ofert, zmieni¢ zapytanie ofertowe. W takim przypadku zmienione zapytanie ofertowe przekazuje on
niezwtocznie tym Wykonawcom, ktérym przekazat pierwotne zapytanie ofertowe oraz podaje do
publicznej wiadomosci w sposob okreslony w pkt 3. Jezeli w wyniku zmiany zapytania ofertowego
niezbedny jest dodatkowy czas na przygotowanie nowej oferty lub wprowadzenie zmian w ofercie
pierwotnej, Wnioskodawca/Beneficjent przedtuza termin sktadania ofert.

? Prezes Rady Ministréw co najmniej raz na dwa lata okresli, w drodze rozporzadzenia, $redni kurs zlotego w stosunku do
euro stanowigcy podstawe przeliczania wartosci zamdéwien, z uwzglednieniem ogtoszonych przez Komisje Europejskq
w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej réwnowarto$ci progéw stosowania procedur udzielania zaméwien (art.35 ust. 3
Ustawy Prawo zaméwien publicznych).
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Jezeli ze wzgledu na specjalistyczny charakter zamdwienia lub z powodu innych przyczyn
niezaleznych od Wnioskodawcy/Beneficjenta zamdwienie moze zostaC zrealizowane tylko przez
jednego Wykonawce, zamowienie udzielane jest w trybie negocjacji. W takim przypadku
Whioskodawca/Beneficjent jest zobowigzany uzasadni¢ zastosowanie tego trybu.

W przypadku udzielenia zamdwienia w trybie negocjacji Wnioskodawca/Beneficjent sporzadza
Raport z przeprowadzonych z Wykonawcg negocjacji, ktory poza Wnioskodawca/Beneficjentem lub
osobg upowazniong do jego reprezentowania podpisuje rowniez Wykonawca, z ktérym prowadzono
negocjacje.

IV. Wyhor najkorzystniejszej oferty

1.

Whioskodawca/Beneficjent dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej na podstawie kryteriow oceny
ofert okreslonych w zapytaniu ofertowym lub w ogtoszeniu 0 zamdwieniu.

Kryteriami oceny ofert sg cena albo cena i inne kryteria okreslone w ogtoszeniu odnoszace sie do
przedmiotu zamdwienia, w szczegdlnosci: jako$¢, funkcjonalno$¢, parametry techniczne,
zastosowanie najlepszych dostepnych technologii w zakresie oddziatywania na srodowisko, koszty
eksploatacji, serwis, termin realizacji zamowienia. Kryteria te powinny umozliwi¢ obiektywne
poréwnanie i ocene ztozonych ofert.

W przypadku gdy Wnioskodawca/Beneficjent postanowi, iz kryteriami oceny ofert jest cena i inne
kryteria, wowczas waga kryterium dotyczacego ceny powinna stanowi¢ co najmniej 60%.

Kryteria oceny ofert powinny by¢ dostosowane do przedmiotu zamdwienia i okre$lone przez
Whioskodawce /Beneficjenta po przeprowadzeniu analizy wszystkich elementow jakie bedzie brat
pod uwage oceniajac ztozone oferty (w szczegoinosci w odniesieniu do jakoSci przedmiotu
objetego zamdwieniem, jego funkcjonalnosci, parametrow technicznych, zastosowan najlepszych
technologii, kosztdéw eksploataciji czy terminu wykonania zamdwienia).

Kryteria oceny ofert nie mogg dotyczy¢ wiasciwo$ci Wykonawcy, a w szczegolnosci jego
wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowe;j.

Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, Ze co najmniej dwie
oferty przedstawiajg taki sam bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert, Wnioskodawca/Beneficjent
sposrdd tych ofert wybiera oferte z nizszg cena, w przypadku gdy to nie bedzie mozliwe wowczas
Whnioskodawca/Beneficient dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty po przeprowadzeniu
dodatkowo negocjacji z Wykonawcami.

Jezeli jedynym kryterium oceny ofert jest cena i nie mozna dokonaé wyboru oferty
najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie,
Whnioskodawca/Beneficjent wzywa wykonawcow, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w okreslonym
w terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajacy oferty dodatkowe nie moga oferowac cen
wyzszych niz w pierwotnie ztozonych ofertach.

W toku oceny ofert Wnioskodawca/Beneficjent moze Zzada¢ od potencjalnych Wykonawcdw
wyjasnienn dotyczacych treSci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy
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10.

1.

Whioskodawca/Beneficientem a Wykonawcg negocjacji dotyczacych ztozonej oferty. Po dokonaniu
przez Wnioskodawce/Beneficjenta wyboru oferty, dopuszcza sie¢ mozliwoS¢ negocjowania ceny (w
zakresie uzyskania rabatu cenowego) z Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana.

W przypadku udzielenia zamoéwienia w trybie przetargu, Wnioskodawca/Beneficjent w terminie 10
dni roboczych od wyboru najkorzystniejszej oferty zawiadamia o wyborze Wykonawcdw, ktorzy
ztozyli oferty.

Whioskodawca/Beneficient zawiadamia Wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty o zakonczeniu
postepowania bez wyboru Wykonawcy.

Po rozstrzygnieciu postepowania o udzielenie zamowienia Wnioskodawca/Beneficjent zawiera
umowe W sprawie udzielenia zamoéwienia.

V. Wylaczenia

1.

Niniejsze Zasady nie majg zastosowania do zamdwien (zakupow), ktérych wartos¢ nie przekracza
3.000 zt. (netto) oraz bez wzgledu na cene zamdwien (zakupow), ktorych przedmiotem sa;
ustugi prawnicze,

- ustugi spoteczne i zdrowotne,

- ustugi hotelarskie i restauracyjne,

- nabycie wiasnosci nieruchomosci oraz innych praw do nieruchomosci, w szczegoinosci
dzierzawy i najmu,

- zakup paliwa oraz biletéw przejazdu — dotyczy tylko przypadkéw zakupu paliwa oraz biletow
przejazdu dokonywanych jednorazowo w trakcie realizacji danego projektu (np. zakup paliwa
przez Wnioskodawce/Beneficjenta dokonywany w drodze na targi wystawiennicze, w ktorych
udziat jest przedmiotem projektu, o ktérego  dofinansowanie  ubiega  sie
Whnioskodawca/Beneficjent). ,

- zakup powierzchni wystawienniczej bezposrednio od organizatora imprezy targowej,

- nabycie, przygotowanie, produkcja lub koprodukcja materiatéw programowych przeznaczonych
do emisji w radiu lub telewizji lub w internecie

- zakup czasu antenowego,
- umowy z zakresu prawa pracy,

- zakupy, ktorych dokonanie uwarunkowane jest uzyskaniem lub posiadaniem pozwolenia wtadzy
publicznej (np. decyzji administracyjnej), ktore eliminuje mozliwo$¢ zachowania zasady
konkurencyjnosci przy wyborze Wykonawcy.

Whioskodawca/Beneficient dokonuje w/w zamdwien (zakupdw) w sposob zgodny z zasadami
celowosci i oszczednosci oraz zasadami obiektywizmu i uczciwej konkurencii.

W tym celu Wnioskodawca/Beneficjent jest zobowigzany do przeprowadzenia rozeznania rynku tj.
porownania cennikow, katalogow lub innych materiatow w zakresie kosztéw zakupu okreslone;
ustugi.
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VL.

IZ RPO WL/ IP Il moze dokona¢ samodzielnie analizy rynku w zakresie dokonanych przez
Whioskodawce/Beneficjenta zakupow. W przypadku zawyzenia kosztow zakupu w stosunku do
$rednich cen rynkowych 1IZ RPO WL/IP Il moze wnioskowa¢ o obnizenie kosztéw lub uznaé
wydatek za niekwalifikowalny.

Umowa w sprawie zaméwienia

Umowa w sprawie zamdwienia zawierana jest w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci chyba
Ze przepisy odrebne wymagajg formy szczegélnej.

Zakres Swiadczenia Wykonawcy okreSlony w umowie w sprawie zamdwienia musi by¢ tozsamy
Z opisem zamowienia zawartym w ofercie.

Whnioskodawca/Beneficjent w umowie w sprawie zamdwienia okre$la w szczegoinosci: strony
umowy, przedmiot umowy, cene, sposéb pfatno$ci, termin realizacji zamdwienia, prawa i obowigzki
stron oraz kary za niedotrzymanie warunkéw umowy.

Do umdw w sprawie zamdwien stosuje sie odpowiednio przepisy Kodeksu cywilnego.

VII. Przechowywanie dokumentacji dotyczacej udzielonego zamdéwienia

Beneficjent zobowigzany jest do przechowywania petnej dokumentacji zwigzanej z udzielaniem
zamowienn w ramach realizowanego projektu (w szczegdlnosci: raport z udzielonego zamdwienia,
dowody przekazania zapytan ofertowych, ogtoszenia o przetargu, wydruki ze strony internetowej,
wydruki z poczty elektronicznej, potwierdzenia nadania faksu, oferty, foldery, katalogi, wydruki ofert
handlowych, cenniki i inne dokumenty zwigzane z udzielaniem zamoéwienia) zgodnie z terminem
okre$lonym w Umowie o dofinansowanie projektu.

Dokumentacje z przeprowadzonego postepowania Beneficjent przechowuje wraz z catoscig
dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu.

VIIl. Postanowienia koncowe

1.

2.

Niniejsze Zasady wchodzg w zycie z dniem podjecia przez Zarzad Wojewddztwa todzkiego uchwaty
w sprawie ich przyjecia.

Do postepowan o udzielenie zaméwien dotyczacych projektéw wytonionych w trybie konkursu
zamknietego do dofinansowania ze Srodkéw Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
todzkiego na lata 2007-2013 w ramach |Ill osi priorytetowej: Gospodarka, Innowacyjnosc,
Przedsiebiorczo$¢, rozpoczetych i niezakonczonych do dnia wejscia w zycie niniejszych Zasad, majg
zastosowanie Zasady udzielania zamdwien w stosunku do ktérych beneficjenci nie sg zobowigzani
do stosowania Ustawy Prawo zamowien publicznych, wspoéffinansowanych ze $rodkéw osi
priorytetowej Ill: Gospodarka, Innowacyjnos¢, Przedsiebiorczo$¢, Regionalnego Programu
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Operacyjnego Wojewddztwa todzkiego na lata 2007-2013 przyjete Uchwatg Nr 1154/09 Zarzadu
Wojewodztwa todzkiego z dnia 14 lipca 2009 r.

3 Niniejsze Zasady majq zastosowanie do postepowan o udzielenie zamdwienia dotyczacych
projektow wytonionych w trybie konkursu zamknietego do dofinansowania ze srodkéw Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa tddzkiego na lata 2007-2013 w ramach pozostatych osi
priorytetowych, co do ktérych ogtoszenie o rozpoczeciu konkursu zostato opublikowane po wejciu
ich w zycie.

4. Niniejsze Zasady majg zastosowanie do postepowan o udzielenie zamowienia dotyczacych
indywidualnych projektow kluczowych wspotfinansowanych ze $rodkéw Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa todzkiego na lata 2007-2013, co do ktdrych podpisanie umowy
dotyczacej przygotowania indywidualnego projektu kluczowego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa todzkiego na lata 2007-2013, umowy dotyczacej przygotowania
projektu zintegrowanego bedacego indywidualnym projektem kluczowym w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa todzkiego na lata 2007-2013 lub podjecie uchwaty Zarzadu
Wojewddztwa todzkiego w sprawie okre$lenia praw i obowigzkow Beneficjenta w zakresie
przygotowania indywidualnego projektu kluczowego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa tddzkiego na lata 2007 - 2013, uchwaly Zarzadu Wojewddztwa
t 6dzkiego w sprawie okreslenia praw i obowigzkow Beneficjenta w zakresie przygotowania projektu
zintegrowanego bedacego indywidualnym projektem kluczowym w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Lddzkiego na lata 2007-2013 nastgpito po wejsciu ich w zycie.

5. W przypadku stwierdzenia naruszenia niniejszych Zasad majgcego skutek finansowy IZ RPO WL/IP
Il moze wymierza¢ Wnioskodawcy/Beneficjentowi korekty finansowe stosujac odpowiednio zasady
okreslone w opracowanym przez Ministerstwo Rozwoju Regionalnego dokumencie ,Wymierzanie
korekt finansowych za naruszenia prawa zamoéwien publicznych zwigzane z realizacjq projektow
wspotfinansowanych ze srodkéw funduszy UE” (tzw. Taryfikator).

6. Stosowanie niniejszych Zasad oraz dokonanie wydatkow w ramach realizacji projektu w sposob
celowy i oszczedny podlega sprawdzeniu przez IZ RPO WL/IP |l na etapie weryfikacji wnioskow
Beneficjenta o ptatnos¢ oraz podczas kontroli realizacji projektu.

7. Udowodnienie przestrzegania zapiséw niniejszych Zasad oraz sposobu wydatkowania $Srodkdéw
publicznych lezy po stronie Wnioskodawcy/Beneficjenta.
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Zatacznik nr1

Oswiadczenie o bezstronnosci

Beneficjenta lub Wnioskodawcy/pracownika Beneficjenta lub Wnioskodawcy/biegtegol/innej
osoby bioracej udziat w postepowaniu o udzielenie zaméwienia*

Przedmiot zamowienia:

IMIQ (IMIONA) vttt bttt e s ee s b e s s bbb bbb s bt en s s s s e e st nens

NBZWISKO ottt

Oswiadczam, ze:

1) nie ubiegam sie o udzielenie tego zamdwienia;

2) nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem zwigzany
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z Wykonawca, jego zastepcg prawnym lub cztonkami
organdw zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych Wykonawcdw ubiegajacych sie o udzielenie
zamdwienia;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia nie pozostawatem
w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawcg i nie bytlem cztonkiem organdw zarzadzajacych lub
organdw nadzorczych Wykonawcdw ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia;

4) nie pozostaje z zadnym Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwo$ci co do mojej bezstronnosci;

5) nie zostatem prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem

0 udzielenie zamdwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzy$ci majatkowych.

(data) (podpis)
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* - niepotrzebne skredlic
Zatacznik nr 2

Raport w sprawie udzielonego zaméwienia

l. INFORMACJE OGOLNE

1. Nazwa Wnioskodawcy/Beneficjenta (zamawiajacego):

2. NAZWEA PIOJEKIU ...ttt a e e
3. OS priorytetowa i AZIBKANIE: . ........viiiiiii e
4. Przedmiot ZAMOWIBNIA: . ......... ettt e e e e e e e e

5. Warto$¢ szacunkowa zamodwienia netto (bez podatku od towardw i ustug VAT) wyrazona
WPLN , CO stanowi kwote euro: .................. , przy czym Sredni
kurs euro w stosunku do ztotego stanowigcy podstawe przeliczania wartosci zamoéwien publicznych
zostat przyjety zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Prawo
zamowien publicznych.

6. Warto$¢ szacunkowg zamowienia ustalono w oparciu o:

a) kosztorys inwestorski/szczegotowa wycene robét aktualny/a na dzien ...........ccccceeeee. bedacy/q
zatgcznikiem nr ....... do niniejszego Raportu?,

b) zebrane oferty handlowe, cenniki, foldery, katalogi, oferty ze stron internetowych, inne materiaty
stanowigce zatgcznik nr ........... do niniejszego Raportu4.

II. PRZETARG, O KTORYM MOWA W ROZDZIALE Il ZASAD (wypetnic jesli dotyczy)

7. Data i miejsce 0gtoSZENia ZAMOWIENIA. ..........o.uvrriiieeiiiieiii et

8. Liczba otrzymanyCh Ofert:............oooiiiii e

3 Dotyczy rob6t budowlanych
4 Dotyczy dostaw i ustug
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Nazwa kryterium | Nazwa kryterium | Nazwa kryterium

Nazwa i ! . (n) Suma
0 0 O U L

adres Cena o s o s o otrzymanych
“ | oferenta ilos¢ ilos¢ ilos¢ unktow

przyznanych przyznanych przyznanych P
punktéw punktéw punktéw

1 2 3 4 5 6
1.
2.
3
9. Streszczenie oceny i pordwnania ofert:

10.

W wyniku oceny ofert za najkorzystniejszq oferte zostata uznana:

11. Uzasadnienie:
lll. ZAPYTANIE OFERTOWE, O KTORYM MOWA W ROZDZIALE Ill ZASAD (wypetnic jedli dotyczy)
12. Zapytanie ofertowe zostato skierowane w dniu .....................ccoeiin do nastepujacych
potencjalnych Wykonawcéw
Lp. Nazwa i adres oferenta AP E L R Uwagi
ofertowego
1 2 3 4
1.
2.
3.
13.  Uzasadnienie skierowania zapytania ofertowego do mniejszej liczby niz 3 Wykonawcow:
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15. Streszczenie oceny i porownania ofert:
Nazwa Nazwa Nazwa
kryterium kryterium kryterium
Nazwai I Il (n) Suma
Lp. adres Cena | .o | e | e otrzymanych
oferenta ilos¢ ilos¢ ilos¢ punktow
przyznanych | przyznanych przyznanych
punktow punktow punktow
1 2 3 4 5 6
1.
2
16. W wyniku oceny ofert za najkorzystniejszg oferte zostata uznana:

IV. INN\Y  TRYB UDZIELENIA  ZAMOWIENIA  ZASTOSOWANY  PRZEZ
WNIOSKODAWCE/BENEFICJENTA (jesli dotyczy).

18.

Opis zastosowanej procedury wraz z uzasadnieniem spetnienia wymogdw okreslonych
w Zasadach udzielania zaméwieri dla Whioskodawcow/Beneficjentow realizujacych projekty
wspotfinansowane ze Srodkdw Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa t6dzkiego na
lata 2007-2013.

Zatgczniki

1. Kosztorys inwestorski/szczegotowa wycena robdt,

2. Cenniki, foldery, katalogi, wydruki stron internetowych lub inne dokumenty stanowigce podstawe
wyceny dostaw lub ustug,
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(data, podpis Wnioskodawcy/Beneficjenta lub osoby upowaznionej)s

> W przypadku udzielenia zaméwienia w trybie negocjacji Raport podpisuje takze Wnioskodawca, z ktérym prowadzono
negocjacje.

Zasady udzielania zamowien 17
dla Wnioskodawcdw/Beneficjentéw realizujacych projekty wspédtfinansowane ze srodkéw RPO WL




